JU “STUDENTSKI CENTAR”
SARAJEVO
- Upravni odbor -

Broj :01-1877/10

Sarajevo, 22.12.2010.

Na osnovu ovlastenja iz &lana 37. Pravila JU “Studentski centar” Sarajevo, Upravni
odbor  JU ,,Studentski centar® Sarajevo je na  sjednici odrZanoj dana 20.12.2010.
godine, donio :

ODLUKU
0 utvrdivanju konaénog teksta Pravilnika o Cuvanju i upotrebi pecata
JU ,,Studentski centar Sarajevo

Clan 1.
Utvrduje se konadan tekst Pravilnika o Cuvanju i upotrebi pegata JU »otudentski
centar* Sarajevo.
Konacan tekst Pravilnika iz stava jedan ovog é&lana sastavni Je dio ove Odluke.

Clan 2.
Odluka stupa na snagu danom dono3enja.

Dostavljeno : T Predsjednik Upravnog odbora
1. Clanovi U.O. P >

2. Sluzba raunovodstva Za K, ¢

3. Sluzba pravnih, kadr. i opéih poslova. =

4. Sluzba za kom. poslove Woo o

5. Mat. U.0O. N,

6. ala
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Na osnovu ¢&lana 27. Zakona o ustanovama (,,3. list R BiH*, broj : 6/92, 8/93, i 13/94), ¢lana
14. Pravila JU , Studentski centar Sarajevo, Zakona o pe¢atu Kantona Sarajevo (,,SI. novine Kantona
Sarajevo, broj: 9/99), Upravni odbor JU , Studentski centar® Sarajevo na sjednici odrZanoj
20.12.2010. godine, donio je : '

5 PRAVILNIK .
O CUVANJU I UPOTREBIPECATA

I. -OPSTE ODREDBE

Clan 1.

Ovim Pravilnikom utvrduje se pravo na peCat JU Studentski centar Sarajevo (u daljem
tekstu: Centar), oblik i sadrZaj pecata, izrada pelata, Cuvanje i upotreba peéats, kao i druga pitanja od
znacaja za ovu oblast.

Clan 2.
Pravo na pe&at Centra utvrdeno je Zakonom o pedatu Kantona Sarajevo i Pravilima JU
»oStudentski centar® Sarajevo .

Clan 3.
Peatom se potvrduje autenti¢nost sluzbenog akta Centra.

Il - OBLIK I SADRZAJ PECATA

Clan 4.

Pecat Centra ima oblik kruga pre¢nika 50 mm sa natpisom u prvom koncentri¢nom krugu
“Bosna i Hercegovina - Federacija Bosne i Hercegovine”, u drugom koncentri¢nom krugu natpis
“Kanton Sarajevo”, a u treéem koncentri¢nom krugu natpis “Studentski centar Sarajevo”.

Upotrebu pedata odobrava Ministarstvo pravde i uprave Kantona Sarajevo.

Clan 5.
Sluzba radunovodstva i poslovne jedinice koriste okrugli pecat preénika 30 mm sa natpisom u
kruZznom dijelu “Studentski centar Sarajevo”, a u sredini natpis Sluzba ili poslovna jedinica i broj
pod kojim ta sluzba navedena u &lanu 34. Pravila Centra.



III. - IZRADA PECATA
Clan 6;
Pecati iz &l. 4. i 5. ovovog Pravilnika izraduju se u pecatoreznici koju ovlasti nadleZno
Ministarstvo  pravde i uprave Kantona Sarajevo.

Clan 7.
Nadzor nad radom peéatoreznice ovlastene za izradu pecata, u pogledu izrade peata vrsi
Ministarstvo pravde i uprave Kantona Sarajevo.

Clan 8.
Izradu pecata rjeSenjem odobrava Ministarstvo pravde i uprave Kantona Sarajevo.

Clan 9.
Primjerak rjeSenja o odobravanju izrade pecata Ministarstvo pravde i uprave Kantona Sarajevo
dostavlja Ministarstvu unutra$njih poslova Kantona Sarajevo.

IV.- CUVANJE I UPOTREBA PECATA

Clan 10.
Petatom rukuje i upotrebljava ga direktor Studentskog centra Sarajevo, odnosno lice koje on
ovlasti.

Clan 11.

Petati Studentskog centra registruju se u poslovnoj knjizi koju vodi odgovarajuéa sluzba Centra
a koje na upotrebu izdaje direktor ovlastenim uposlenicima Centra posebnim rje$enjem.

RjeSenje treba da sadr?i ime i prezime ovladtenog lica, poslovi i zadaci koje obavlja i u kojoj
poslovnoj jedinici, odnosno sluZbi, oblik i broj pedata za koji je zaduZen.

OvlaStena lica iz prethodnog stava preuzimaju i odgovornost za zakonito postupanje u vezi sa
Cuvanjem i kori3tenjem pedata. :

Pecati se ¢uvaju i koriste u skladu sa odredbama Zakona o pecatima Kantona Sarajevo (,,SL.
novine Kantona Sarajevo®, broj : 9/99 od 11. maja 1999. godine)

Clan 12.

Studentski centar ima $tambilj pravougaonog oblika, dimenzija 6 x 2 cm, sa natpisom “Kanton
Sarajevo JU Studentski centar Sarajevo” i sa oznafenim prostorom za upisivanje broja i datuma
prijema i otpreme sluzbenog akta. :

Stambilj Centra koristi protokol Centra, odnosno ovlasteno lice, rasporedeno na radno mjesto
protokola Centra.



| Clan’ 13.
Pecat se stavlja sa lijeve strane pored potpisa lica ovladtenog za potpisivanje sluzbenih akata.

Clan 14.
Pecati se moraju Suvati i upotrebljavati tako da 'se onemogu¢i njihova zloupotreba.
O nadinu Cuvanja i upotrebe pedata odluduje direktor Centra.

Clan 15.
Pecat koji je, zbog istroSenosti ili drugih razloga, postao neupotrebljiv, mora se odmah unistiti, o
Cemu se stara direktor Centra ili sluzbeno lice ovlasteno za Guvanje i upotrebu pecata.
Pelat se smatra neupotrebljivim zbog istro$enosti, ako se iz njegovog otiska jasno ne vidi tekst
koji daje otisak pecata.
UniStavanje neupotrebljivih pecata vrsi Ministarstvo pravde i uprave Kantona Sarajevo.

Clan 16.
~ Direktor Studentskog centra Sarajevo ili sluZbeno lice ovla$éeno za Cuvanje i upotrebu pelata
duzni su odmah prijaviti nestanak pedata Ministarstvu unutra$njih poslova Kantona Sarajevo i
-oglasiti u ,,SluZbenim novinama Kantona Sarajevo. _
Nestali peCat smatra se nevaZeéim od dana oglasavanja u ,,Slu¥benim novinama Kantona
Sarajevo®, a u sluaju kasnijeg pronalaZenja nevaZeéi pecat ée se unigtiti.
Novi pe€at koji se izraduje umjesto nestalog pedata mora biti posebno oznaden.

V.- KAZNENE ODREDBE

Clan 17.
Na uposlenike Centra primjenjivat ée se kaznene odredbe utvrdene u Zakonu o pecatu Kantona
Sarajevo. ‘

VI.- PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 18.
Na postupanje Studentskog centra Sarajevo u vezi sa pelatima, primjenjivat ¢e se i Uputstvo o
radu pecatoreznice, naéinu vodenja evidencije pedata i evidencije o izradenim pefatima, uni$tavanju
pecata i evidenciji o pecatima i oznalavanju novih pedata (,,Sluzbene novine F BiH*, broj : 16/96).



élan 19.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dani donoSenja.

Sarajevo, 22.12.2010.

. Upravnog odbora
Broj : 01-1877/10
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